Guatemala, 30 de septiembre de 2014

Sefior

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIC DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De manera atenta me dirijo 2 usted, con el propdsito de presentarie mi informe de
actividades de conformidad con lo estipulado en &l Conirato Administrativo por servicios
Técnico-Frofesionales  No.  10258-2014 vy  Acuerdo Ministerial No. 335-2014,
correspondiente al mes de Septiembrs del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios, estoy presentade lz factura Serie “A” nimero 000033,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Proporcionar asesoria en materia del Plan de Adquisiciones.

b) Asistir para que el Plan de Compras sea una herramienta de gestién administrativa
efectiva para el uso racional y estraiégico de los recursos del Ministerio del
Deporie. .

¢} Dar seguimiento a la programacion, elaboracién, ejecucién control y evaluacion
financiera cuatrimestrat del gasic la Direccidon de Fomento al Deporte del
Viceministerio def Deporta v ofros cuando le sea reguerido.

d) Emitir opinidn e informes sobre la programacion presupuestaria de Direccién de
Fomento al Deporie del Viceministerio del Deporte y otros cuando le sea
reguerido, nrevio esitudio y anélisis de los mismos.

e} Preparar sstudios Técnicos v participar en las reuniones a las que sea convocado,
asesorando en la solucidn de los problemas gue se sometan a discusion sobre el
Plan de Adquisiciones.

fl Dar seguimiento z lz implementacidn de la tecnologia informdtica para la
administracion integral cel Plan de Compras.

g} Asistir, a requerimiento del Viceminisiro, a reuniones con funcionarios de las areas
administrativas v financieras y asesorar a los mismaos en cuanto a las proyecciones
de disponibilidad financiera.



RESULTADOS GBTENIDOS:

a) Apoyo en la respuesia del requarimiento de la Contraloria General de Cuentas —CGC-
coma iniciacidn de la practica de auditoria financiera y presupuestaria para el afio 2014,

B) Brindar segpuimiemto a la Deuda de afios anteriores, con base a las Actas de
Reconocimiento de Deuda requeridas, para brindar informacisn oportuna, a
requerimiento de las diferantes Autoridades del Viceministeria.

¢} Asesoria en la automatizacidn y sistematizacién de los procesos y actividades de la
Delegacion de Planificacidn, v recopilacidn de informacidn para la implementacion de un
Sistema de Seguimiento por Resultados.

d) Brindar apoyo en la implementacidn de la base de datos para dar seguimiento a la
Actividades de la Delegacidn de Planificacidn durante el afio 2014, en Microsoft Project,

g} Brindar asoyo en la implamentacién del Sistema de Seguimiento por Resultados, en cual
se podra elaborar el Plan de Compras v todo lo relacionado al POA., en Microsoft Access.

f} Asesoria en lz modificacion del Anteprovecto del POA del afo 2015, con relacién al
incremenio del presupuesto y redistribucién del monto a cada Centro de Costo.

g) Apoyo en iz recopilacidn de ia informacién para la iniciacion de la Memoria de Labores
para 2l presente afio del Viceministerio del Deporte y la Recreacion,

h) Otras funciones designadas por la Direccidn General del Deporte vy la Recreacién y el

vicedespacho, en cuanio a requerimientos extarnos

Vo.Bo.
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